Zatgcznik nr 3.

Instrukcja wydawnicza obowiazujaca w Klio. CzasopiSmie poSwi¢conym dziejom Polski

i Powszechnym.

Wymagania edytorskie

Przesytane do Redakcji teksty, oryginalne, kompletne i wczesniej niepublikowane prosimy

przygotowywac nastepujaco:

Tekst powinien zosta¢ sformatowany wedlug schematu:

czcionka Times New Roman, rozmiar 12, w przypisie — rozmiar 10;
marginesy 2,5 cm;

interlinia w tekscie glownym (odstep miedzy wierszami): 1,5;
interlinia w przypisach: 1;

tekst wyjustowany (wyréwnany do lewego i prawego marginesu);
czarny kolor czcionki;

odstepy migdzy znakami — standardowe, 0O pkt;

akapity — wciecie 1,25 cm;

prosimy nie stosowa¢ numeracji stron.

Objetos¢ artykutu nie powinna przekraczaé jednego arkusza wydawniczego (ok. 40 000

znakow ze spacjami), artykulow recenzyjnych — 10 stron A4 (max. 20 000 znakow ze

spacjami), recenzji — okoto 5 stron A4 (max. 15 000 znakoéw ze spacjami).

Do tekstu przestanego w formie elektronicznej nalezy dolaczy¢:

streszczenie w jezyku polskim i angielskim o objgtosci do 700 znakdéw ze spacjami;
krotkag note biograficzng o autorze, zawierajaca informacje o zainteresowaniach
badawczych autora, dotychczasowych publikacjach (dotyczy wylacznie autorow
artykutow);

bibliografig;

stowa kluczowe (od 3 do 5) w jezyku polskim i angielskim;

numer ORCID autora;



aktualny adres do korespondencji, numer telefonu lub adres poczty elektronicznej (w
przypadku pracownikoéw naukowych prosimy takze o podanie nazwy i adresu uczelni

macierzystej).

Na poczatku pierwszej strony przestanego tekstu nalezy umiescic:

w przypadku artykulu w lewym gérnym rogu powinny znalez¢ si¢ imi¢ i nazwisko
autora, nastgpnie: tytul artykutu w jezyku polskim, tytut artykutu w jezyku angielskim,
streszczenie artykutu w jezykach angielskim oraz polskim, stowa kluczowe w jezyku
angielskim, stowa kluczowe w jezyku polskim;

artykul recenzyjny powinien zawiera¢ tytut w jezykach polskim i angielskim,
streszczenie w jezyku polskim i angielskim, slowa kluczowe w jezyku polskim i
angielskim;

w przypadku recenzji pierwszym elementem w tekScie powinna by¢ informacja
bibliograficzna dotyczaca recenzowanej ksigzki: imi¢ (rozwinigte) i nazwisko autora
recenzowanej pracy, petny tytul wedlug strony tytutowej; gdy recenzja dotyczy pracy
zbiorowej lub edycji zrodtowej, po tytule podajemy petne imiona i nazwiska redaktorow
lub wydawcow; jesli praca jest wielotomowa — liczbe tomow lub cze$ci cyframi
arabskimi, miejsce 1 rok wydania, nazwe¢ wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe
seriit wydawniczej; w przypadku dziet obcojezycznych — zapis zgodny z kartg tytulowa
recenzowanej pracy; imi¢ 1 nazwisko oraz afiliacj¢ autora prosimy umiesci¢ pod trescia

recenzji.

Aparat naukowy

Wykaz literatury 1 zrdédel wykorzystanych w przestanych do publikacji artykutach
powinien znajdowac si¢ w przypisach;

W przypisach nalezy uwzgledni¢ ttumacza tekstu, na ktéry powotuje sie¢ w tekscie, o ile
zostal wymieniony w przywotywanej publikacji;

W przypisach przy nazwisku autora, tytule artykutu czy podtytutach redakcja stosuje
przypisy gwiazdkowe. Autoréw prosimy o stosowanie przypisow dolnych o ciaglej
numeracji w catym tekscie rozpoczynajac od 1;

W catym teks$cie nalezy konsekwentnie stosowaé skroty: ibidem, idem, eadem, eidem,
op. cit., loc. cit., [s. a.], [s. I.], [s. p.], wyd., oprac., red., ed., eds., cyt. za:, por. zob.;

Zapisow facinskich w przypisach nie wykursywiamy.



e W publikacjach niemieckojezycznych: Hrsg., Bd., H. itd.; w angloj¢zycznych: ed., eds.,
vol., no., itd.; we francuskich: éd., no itd. W innych publikacjach obcoje¢zycznych nalezy
zachowac oryginalne zapisy z karty tytutowej publikacji.

o Tytuly anglojezyczne prosimy zapisywa¢ matymi literami.

e W przypisach przy pozycjach obcojezycznych oddajemy wszystko w jezyku oryginatu
(np. ed., vol., no.) oprocz zapisu strony ,,s.” oraz ,,w:” w przypadku cytowania rozdziatu
w pracy zbiorowej/pod redakcja.

o Jesli zamiast skrotow w przypisach zastosowane zostang incipity prac wielokrotnie

cytowanych umieszczamy przy nich wielokropek.

Elementy tekstu wlasciwego:

a) cytaty:

- zrodta nalezy cytowa¢ w jezyku oryginatu;

- opuszczenia w cytowanym tekscie powinny by¢ zaznaczone wielokropkiem w nawiasie
kwadratowym;

- cytaty powinny by¢ pisane czcionkg prosta, w cudzystowie;

b) pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby:

- zalezy zachowa¢ oryginalng pisowni¢ imion 1 nazwisk w ojczystym jezyku osob
wystepujacych w tekscie; stosowanie formy polskiej imion, nazwisk, czy okreslen osd6b moze
dotyczy¢: panujacych, $wietych, spolonizowanych cudzoziemcow, czy oséb powszechnie
znanych;

- imiona os6b wzmiankowanych po raz pierwszy w teks$cie zasadniczym lub w przypisie
rzeczowym (nie dotyczy przypisow bibliograficznych) nalezy przytoczy¢ w pelnym brzmieniu,
w dalszej czesci albo petne imi¢ 1 nazwisko, albo tylko nazwisko;

- osoby wymieniane w recenzjach powinny wystgpowac bez stopni oraz tytulow naukowych;
- w artykulach recenzyjnych i1 recenzjach stowo ,,autor” (recenzowanej pracy) nalezy pisa¢ malg

litera;

¢) skroty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki

— zapis liczebnikoéw: od 1 do 9 — zapis stowny, powyzej 10 — cyframi; zapis cyfrowo-stowy, np.
50-lecie, 100-kilometrowy; wartos$ci jednostek miar (np. 2 km), monetarnych (np. 5 zi),
procenty (3%) — zawsze zapis cyfrowy

- zapis cyfrowy z oddzielaniem spacja rzgdow wielkosci, np. 11 111, 222 222;



- W tekstach stosujemy ogoélnie przyjete skroty: itd., m.in., np., r., w. konsekwentnie w catym
tekscie; jesli stosuje si¢ skroty niejasne, mogace budzi¢ watpliwosci, przyjete specjalnie do
przesytanego tekstu, nalezy je wyjasni¢ przy pierwszym uzyciu w przypisie, a jesli ich
specyfika wymaga szczegotowej analizy — w teks$cie wiasciwym,;

- przy zapisie dat miesigce w tekScie zasadniczym prosimy nie stosowac cyfr rzymskich — tylko
zapis stowny, cyfry rzymskie moga zosta¢ w przypisach w podawanych zrodtach archiwalnych;
- przy réznych stylach (kalendarzach) nalezy poda¢ obydwie daty;

— p6tpauza miedzy zakresem liczb (np. s. 1-9)

- jesli nie podaje si¢ daty dziennej, miesigc zawsze nalezy zapisa¢ stownie, np. w marcu 1953
r.

- wiek i rok zawsze skrotem: w., 1.

Wykresy i tabele

a) wykresy i tabele zamieszczane w artykutach powinny zosta¢ wklejone do pliku tekstowego
w miejscu, w ktérym maja znajdowac si¢ w publikacji;

b) numer i tytul nalezy umiesci¢ nad wykresem lub tabela, zrodlo — pod, zapisane kursywa,
czcionka Times New Roman o rozmiarze 9 lub 10, konsekwentnie w caltym tekscie;

c) tekst zawarty w tabeli, opis osi 1 wartos$ci na wykresie powinien by¢ zapisany czcionkg Times

New Roman o rozmiarze 9 lub 10, konsekwentnie w calym tekscie.

llustracje

a) rysunki, zdjecia, tabele, fotokopie, mapy, wykresy, wzory strukturalne powinny by¢
dostarczone w formie plikow graficznych, w tekscie nalezy zamies$ci¢ doktadng informacje o
tym, gdzie majg si¢ znajdowac

b) przy wszystkich ilustracjach nalezy poda¢ nazwisko autora, zrodto, z ktérego pochodza,
nazwg¢ instytucji, ktora je udostepnita

¢) opis ilustracji (numer rysunku, tytut, zrodto) powinien by¢ zapisany prostg czcionkg Times

New Roman o rozmiarze 10, konsekwentnie w catym tekscie.

UWAGA
1. W tek$cie zasadniczym mozna stosowa¢ wyrdznienie poprzez pogrubienie tekstu.
Kursywa stosowana jest tylko do tytuléw 1 stow obcojezycznych, nie powinna by¢

uzywana w celu wyrdznienia danej frazy.



2. Nie nalezy umieszcza¢ w przesylanych plikach elementéw formatowania takich jak
nagtéwek i stopka, czy podziaty stron;

3. Przecinki, kropki, wykrzykniki, znaki zapytania, $redniki, dwukropki, cudzystowy,
cyfry przypiséw nie powinny by¢ oddzielone spacja od poprzedzajgcego je wyrazu,

4. Artykuty publikowane w czasopismie ,Klio” sg recenzowane przez dwoch
recenzentdéw. Warunkiem publikacji tekstu, w ktorym zasugerowano poprawki, jest ich
uwzglednienie przez autora. Redakcja zastrzega sobie prawo adjustowania nadestanych
tekstow.

5. W przypadku tekstow przesytanych przez studentéw i doktorantow dodatkowo powinna
by¢ zataczona rekomendacja (w formie skanu) sporzadzona przez samodzielnego

pracownika nauki.

Opisy bibliograficzne

1. Opis bibliograficzny ksigzki: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa),
ewentualnie tom lub cze$¢; jesli ma tytul, nalezy zapisa¢ go po dwukropku, jesli ksigzka jest
tlumaczeniem, nalezy podac inicjat imienia i nazwisko thumacza, miejsce i rok wydania, strona,
tak jak w przyktadzie:

S. Jozwiak, J. Trupinda, Krzyzackie zamki komturskie w Prusach. Topografia i ukliad przestrzenny na

podstawie Sredniowiecznych zrodel pisanych, Torun 2012, s. 57.
2. Opis bibliograficzny czasopisma: inicjal imienia 1 nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa),
jesli thumaczenie, nazwisko thumacza po tytule, tytut czasopisma w cudzystowie, rok wydania,
tom/rocznik cyframi arabskimi, numer lub zeszyt cyframi arabskimi, strona. Nalezy stosowac
skroty: t., nr, z., R., itd. Zapis tak jak w przyktadzie:

K. Ciesielska, Wykazy mieszczan torunskich zobowiqzanych do udziatu w wyprawach krzyzackich na

Gotlandie w latach 1398-1408, ,,Zapiski Historyczne” 1967, t. 32, s. 491.
3. Opis bibliograficzny serii wydawniczej: inicjal imienia 1 nazwisko autora, tytut kursywa,
nazwa serii wydawniczej w cudzystowie, numer tomu w ramach serii, miejsce 1 rok wydania,
strona. W wypadku prac zbiorowych po tytule przywolywanego tekstu nastepuje po przecinku

,»W:”, nastgpnie tytul opracowania zbiorowego pisany kursywa, ,red.”, inicjal imienia i

nazwisko redaktora (zawsze w mianowniku), tak jak w przyktadzie:

K. Mikulski, Wymiana elity wiadzy w Toruniu w drugiej pofowie XV wieku (Przyczynek do badar nad
mechanizmami ksztaltowania sie elit), W: Elity mieszczanskie i szlacheckie Prus Krolewskich i Kujaw w

XIV-XVIII w., red. J. Staszewski, Torun 1995, s. 51.



4. Teksty zamieszczone w wydawnictwach cigglych o charakterze wydawnictw zbiorowych
nalezy traktowac jak artykuly w czasopismach (tytuty wydawnictw w cudzystowie);
5. Biogramy z Polskiego Stownika Biograficznego nalezy traktowaé jak artykuly w
wielotomowej pracy zbiorowej (inicjat imienia, nazwisko, tytul biogramu kursywa, Polski
Stownik Biograficzny, rok i miejsce wydania, nr tomu, nazwisko redaktora, strona);
Przy pierwszym podaniu pelen tytut kursywa, w nawiasie (dalej: PSB).
6. Oryginalne tytuly i incipity dokumentéw r¢kopiSmiennych nalezy zapisywac czcionka
prosta, podobnie jak teksty niepublikowane — maszynopisy, niepublikowane prace doktorskie
itd.
7. Tytuty dziet i dokumentéw drukowanych piszemy kursywa, tytuty rozdziatow i fragmentow
dziel (dokumentéw) — réwniez kursywa, tytuly domyslne lub utarte okreslenia tytutowe —
wielkg literg bez wyrdznien.
8. W przypisach jesli wystepuje do trzech autoréw/redaktorow, podajemy wszystkie
nazwiska; powyzej trzech — pierwsze nazwisko + et al.
9. Jesli w przypisach bibliograficznych podaje si¢ dwa inicjaty imienia, mi¢dzy inicjatami
musi by¢ spacja (np. W. B. Kowalski).
10. Modernizacj¢ opisow archiwaliow 1 rekopiséw nalezy przygotowac zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcjach wydawniczych:
e Instrukcja wydawnicza dla $redniowiecznych zrodet historycznych, Krakow
1925; Instrukcja wydawnicza dla zrodet historycznych od XVI do potowy XIX
wieku, pod red. K. Lepszego, Wroctaw 1953;
e A. Wolff, Projekt instrukcji wydawniczej dla pisanych zrddet historycznych do
potowy XVI wieku, ,,Studia Zrodloznawceze”, 1957, t. 1, s. 155-181;
o L. Thnatowicz, Projekt instrukcji wydawniczej dla zrodet historycznych XIX i1
poczatku XX wieku, ,,Studia Zrodtoznawceze”, 1962, t. 7, s. 99-123.
11. Opisy starodrukéw nie powinny by¢ modernizowane, nalezy je podawaé w wersji
skrécone;;
12. Pozycje bibliograficzne zapisane cyrylica powinny posiada¢ wariant transliterowany
zgodny z PN-ISO 9:2000. Transliteracji mozna dokona¢ automatycznie na stronie
http://www.translitteration.com/transliteration/en/russian/iso-9/. Po zapisie transliterowanym
nalezy umiesci¢ zapis cyrylica, w nawiasie kwadratowym.
13. Inne ujednolicenia:
— skroty rps, mps

—n.e., p.n.e.



— wypunktowanie od myslnikow.

Zasady sporzadzania bibliografii zalacznikowej

Prosimy o stosowanie w bibliografii petnego zapisu bibliograficznego (nie stosujemy skrotow
typu ibidem, idem, eadem, op. cit.).

Bibliografia powinna by¢ utozona w kolejnosci alfabetycznej i podzielona na sekcje:

Zrédta archiwalne / Archival Sources

Zrédta drukowane / Printed Sources

Literatura / Literature

Sposob sporzadzenia pozycji bibliograficznej ze wzgledu na:

Opis bibliograficzny
1. Ksigzki
a. Nazwisko 1 imi¢ autora,
b. Tytut publikacji (kursywa),
c. Miejsce i rok wydania,

Przyklad: Jozwiak Stawomir, Trupinda Janusz, Krzyzackie zamki komturskie w Prusach. Topografia i uklad

przestrzenny na podstawie Sredniowiecznych zrodel pisanych, Torun 2012.

2. Monografie pod redakcja
a) Tytut publikacji (kursywa)
b) Red./ed./eds./Hrsg. —w innych publikacjach obcojezycznych zapis oryginalny
) Inicjal imienia i nazwisko w mianowniku

d) Miejsce i rok wydania.

Przyklad: Guta saga, eds. A. Faulkens, R. Perkins, London 1999.

Przyklad: Elity mieszczanskie i szlacheckie Prus Krolewskich i Kujaw w XIV-XVIII w., red. J. Staszewski, Torun
1995.

3. Artykut w pracy zbiorowej
a. Nazwisko 1 imi¢ autora,
b. Tytut artykutu (kursywa),

C. Wi



d. Tytut pracy zbiorowej (kursywa),

e. Redaktorzy tomu (red. inicjal imienia i nazwisko w mianowniku),
f. Miejsce i rok wydania,

g. Zakres stron (s. X-XY)

Przyklad: Mikulski Krzysztof, Wymiana elity wladzy w Toruniu w drugiej polowie XV wieku (Przyczynek do
badan nad mechanizmami ksztaltowania sie elit), W: Elity mieszczanskie i szlacheckie Prus Krolewskich i Kujaw

w XIV-XVIII w., red. J. Staszewski, Torun 1995, s. 51-91.

4. Artykutl w czasopi$mie

a. Nazwisko i imi¢ autora,

b. Tytut artykutu (kursywa),

C. Tytut czasopisma (w cudzystowie),

d. Rok wydania,

e. Kolejny numer wydania (numer, zeszyt)
f.  Zakres stron (s. X-XY)

Przyklad: Ciesielska Karola, Wykazy mieszczan torunskich zobowigzanych do udziatu w wyprawach krzyzackich
na Gotlandie w latach 1398-1408, ,,Zapiski Historyczne” 1967, t. 32, z. 4, s. 79-98.

5. Zrodia archiwalne

Nazwy archiwow, bibliotek, zespoléw (zbiorow) oraz tytuty dokumentéw w bibliografii i

przypisach prosimy podawac w jezyku oryginatu

a. pelna nazwa archiwum,
b. nazwa zespotu archiwalnego (kursywa),

Cc. sygnatura jednostki archiwalnej (sygn. XX)

Przyklad: Archiwum Akt Nowych w Warszawie, Kancelaria Naczelnika Paristwa, Sygn. 36.

6. Aktu prawnego
a. nazwa dokumentu ( w cudzystowie)

b. numer aktu

Przyklad: ,,Ustawa o organizmach genetycznie modyfikowanych z dnia 22 czerwca 2001 r.”, Dz.U. 2001 nr 76,
poz. 811.



7. Prasy codziennej
a. nazwisko i imig¢ autora,
b. tytut artykutu (kursywa),
C. tytul czasopisma (w cudzystowie),
d. data wydania

e. rok
Przyklad: Gtuszak Jakub, Kto nienawidzi lewicy, ,,Gazeta Wyborcza”, 3-4 stycznia, 2015.

8. Recenzji
a. nazwisko i imi¢ autora recenzji,
b. recenzja,
informacje dotyczace recenzowanej publikaciji,

c
d. tytut czasopisma (w cudzystowie),

@

rok wydania,

=h

kolejny numer wydania (numer, zeszyt)
g. zakres stron (s. X-XY)

Przyklad: Pieniak Katarzyna. Recenzja ,,Stanistaw Warzeszak, Darowac zycie. Bioetyka w debacie publicznej z

Kosciotem. Niepokalanéw 2008, ,.Studia Bobolanum” 2009, nr 2, s. 155-157.

9. Strony internetowej

Teksty zamieszczone w internecie sa cytowane tak jak artykuty w czasopismach lub ksigzki. Opis
bibliograficzny powinien zawiera¢ link oraz dat¢ dostepu podang w nawiasie kwadratowym:

a) nazwisko 1 imi¢ autora (jesli wystgpuje)

b) tytut kursywa

d) link

e) dat¢ dostgpu w nawiasie kwadratowym

Przyklad: Biuletyn Informacyjny Narodowego Banku Polskiego Nr 11/2019,
https://www.nbp.pl/publikacje/biuletyn_informacyjny/2019/2019 11 pl.pdf., [dostep: 15.12.2020].

10. Uwagi szczegodtowe:



Pozycje bibliograficzne zapisane cyrylicg powinny posiada¢ wariant transliterowany zgodny z
PN-ISO 9:2000. Transliteracji mozna dokona¢ automatycznie na stronie
http://www.translitteration.com/transliteration/en/russian/iso-9/. Po zapisie transliterowanym

nalezy umiesci¢ zapis cyrylica, w nawiasie kwadratowym.

W bibliografii zatacznikowej prosimy nie stosowa¢ automatycznej numeracji.



