Zatacznik nr 2.

Regulamin pracy redakcji ,,Klio Czasopisma poswie¢conego dziejom Polski i

powszechnym”

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

1. Niemniejszy regulamin okresla szczegdtowe zasady pracy redakcji.

2. Decyzje znaczace dla funkcjonowania czasopisma podejmowane sg przez cztonkow
redakcji w trakcie jej spotkan.

3. Redakcja podejmuje znaczace dla funkcjonowania czasopisma decyzje w trakcie
spotkan redakcji, ktore sg zwotywane nie rzadziej niz raz na kwartat.

4. Spotkania i glosowania redakcji mogg by¢ prowadzone w formie zdalnej.

5. W posiedzeniach redakcji mogg bra¢ udziat z glosem doradczym Dziekan Wydziatu
Nauk Historycznych, Dyrektor Instytutu Historii i Archiwistyki oraz zaproszeni goscie.

6. Nabor tekstow do czasopisma odbywa si¢ w trybie cigglym.

7. O umieszczeniu artykulu w konkretnym tomie decyduje redaktor naczelny w

porozumieniu z redakcja.

8. Prace redakcyjne nad tekstem od momentu wptywu artykutu do publikacji trwaja co
najmniej 6 miesiecy. Oznacza to, ze teksty, ktore wpltyng do redakcji do 31. Grudnia
najwczesniej zostang opublikowane w trzecim kwartale kolejnego roku.

©

W wyjatkowych przypadkach redakcja zastrzega sobie prawo do odstgpstw od w/w
reguly.
10. Za artykuty ztozone do wydawnictwa Redakcja nie wyptaca honorarium.

Rozdzial 2

Przeplyw tekstu w redakcji

1. Autor zgtasza tekst w wersji elektronicznej poprzez Akademicka Platform¢ Czasopism.

2. Sekretarze po otrzymaniu tekstu weryfikuja czy tekst spelnia wymogi formalne
(edytorskie).

3. Za korespondencj¢ z autorami odpowiadajg sekretarze. W przypadku niewypetnienia

przez autora formalno$ci sekretarz, na kazdym z etapéw prac redakcyjnych
niezwlocznie prosi autora o uzupetnienie brakow.
4. Sekretarz sprawdza uzupelnienie metadanych na platformie oraz wgrywa tekst gotowy
do recenzji (wyczyszczony z informacji §wiadczacych o autorstwie).
Po spetnieniu wymogoéw formalnych tekst jest wgrywany przez Sekretarzy do programu
antyplagiatowego.
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Sekretarz poprzez platform¢ przydziela do tekstu redaktora epokowego, ktéremu
przesyta raport badania antyplagiatowego.

Redaktor epokowy ma 14 dni na dokonuje analizy raportu badania antyplagiatowego i
przydzielenie na platformie recenzentow artykutu.

Recenzenci maja 3 tygodnie na przygotowanie recenzji artykutu.

Z reguty recenzenci nie otrzymujg honorarium za wykonanie recenz;ji.

Po otrzymaniu recenzji sekretarze informujg autora o recenzji 0 rekomendacjach
recenzenta i ewentualnych poprawkach.

Autor ma 10 dni na uwzglednienie uwag recenzentow. W wyjatkowych sytuacjach
redakcja moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie tego terminu.

Po uwzglednieniu poprawek przez autora redaktor epokowy akceptuje tekst na
platformie.

O przydzieleniu artykulu do konkretnego tomu decyduje redaktor naczelny po
zasiggnieciu opinii cztonkow redakc;ji.

Opracowanie jezykowe i techniczne tekstow Redakcja zleca redaktorom zatrudnionym

w Wydawnictwie Naukowym Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu.
Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu na zlecenie
redakcji wykonuje opracowanie redakcyjne, sktad, projekt oktadki oraz wydruk
poszczeg6lnych tomow. Proces ten trwa srednio 2-3 miesigce.

Za korespondencje z Wydawnictwem odpowiadaja sekretarze.

Przed wystaniem tomu do opracowania redakcyjnego sekretarze przedstawiajg teksty
do akceptacji zastepcy redaktora naczelnego.

Po akceptacji sekretarze przesytaja tom do wydawnictwa.

Sekretarze posredniczg migdzy redaktorem jezykowym a autorami.

Redaktor jezykowy posredniczy miedzy redakcja a osoba odpowiedzialng za skiad
tekstu.

Redaktor jezykowy przesyta gotowy do druku tom do akceptacji redakcji.

Zastepca redaktora naczelnego akceptuje tekst do druku.

Po opublikowaniu wersji drukowanej tomu sekretarze wgrywaja go na Akademicka

Platforme Czasopism.

Rozdzial 3
Upowszechnianie i dzialania promocyjne

Sekreterze sa odpowiedzialni za wprowadzania tekstoéw publikowanych w Klio do
mie¢dzynarodowego obiegu poprzez umieszCzenie W bazach abstraktowo-
indeksacyjnych.



. Do zadan sekretarzy nalezy informowanie $rodowiska naukowego o ukazaniu si¢
kolejnych tomoéw kwartalnika m.in. poprzez Newsletter dla uzytkownikow
Akademickiej Platformy Czasopism.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

. Regulamin zostal przyjety w glosowaniu jawnym cztonkéw redakcji przy stosunku
glosow: za 12, przeciw 0, wstrzymato si¢ od glosu 0

. Wszelkie zmiany dotyczace zapisoOw zawartych w regulaminie moga by¢ dokonywane
na wniosek cztonka redakcji.

. Zmiany w regulaminie musza zosta¢ przyjete w gtosowaniu wigkszoscig kwalifikowang
glosow cztonkow redakcji.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 23 grudnia 2020 roku.



